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DETERMINAR LA NATURALEZA DEL TEXTO

*Resumen/abstract

Recoge los principales contenidos de un texto y los detalla en un texto breve. En los trabajos
academicos suele incorporarse al inicio un peguefio resumen con palabras clave (usualmente

cinco).
‘*Resena

Se trata de un texto especializado que recoge las principales aportaciones de otro texto e
Incorpora un analisis critico. Implica un trabajo comparativo con otras publicaciones o con la
situacion general del conocimiento sobre el argumento.

*Trabajo académico/ensayo

Tambien es un texto especializado que pretende demostrar una tesis o premisa, sirviendose de
las aportaciones de otros especialistas y, a veces, en nuevos datos que incorpora al analisis.
Los trabajos académicos constan, al menos, de introduccion, desarrollo y conclusiones y
siguen un método cientifico basado en el manejo de datos contrastables y verificables.



TRABAJOS INDIVIDUALES O TRABAJOS EN GRUPO: COMO ORGANIZARSE

TRABAJOS INDIVIDUALES

\/
0’0

/7
0’0

Recoge una bibliografia adecuada al tema.

Crea fichas resumir tus

lecturas.

personales para

Durante toda la extension del texto debes
seguir las mismas normas de edicion.

Lista los apartados que vas a utilizar en tu
exposicion y los contenidos de cada uno de
ellos.

El texto debe
introduccion, un
conclusiones originales.

tener, al menos,
desarrollo y

una
unas

Recuerda que el plagio esta prohibido.

TRABAJOS EN GRUPO

s Todas las recomendaciones anteriores.

% Crea un documento comun para listar las
entradas bibliograficas (trabajo colaborativo
online).

% Homogeneizacion: Comprueba que todos
seguis el mismo formato y cual es la primera
nota en la que se cita una publicacion.

% Todos los miembros del grupo deben revisar las
partes realizadas por tus comparieros.

s Evitad anadir partes sin coherencia. En la
medida de lo posible se deben rehuir los
pastiches y las partes agregadas de manera
forzada.



PARTES DE UN TRABAJO ACADEMICO

% Portada

< Indice

% Introduccion: punto de partida.

s Origeny justificacion del trabajo (¢, por qué se hace?).
s Objetivos y condicionantes (¢;,qué se va a hacer?).

s Enfoque metodoldgico (¢,como se va a hacer?).

s Estado de la cuestion (¢,qué se ha escrito anteriormente?).

X4

Desarrollo: analisis del tema.
s Contexto historico-artistico de |la obra.
s Analisis técnico, material, formal, iconografico, etc. de las obras.
/ H H 7
+» Establecimiento de analogias.

+ Desarrollo de las ideas originales del autor.

o?

L)

Conclusiones: exposicion de las aportaciones del autor.
s Glosa de las aportaciones del autor.

s Opinidn personal y valoracion de los objetivos planteados.

X4

L)

Bibliografia: fuentes utilizadas.



FORMATOS Y MAQUETACION

* DIN A4 (210 x 297 mm)
*» Vertical
“ Numero de pagina en

el centro
(preferentemente)

DISTRIBUCION GENERAL DE LA PAGINA
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PORTADA

¢ Escudo oficial (opcional, segun casos)

¢ Titulacion, curso y nombre de la
asignatura

¢ Titulo del trabajo
 Autor y profesor/director
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FORMATOS Y MAQUETACION ENCABEZADOS

Tipo de letra: Times New Roman, Arial o Garamond

Tamano: el msmo del cuernpo o igeramente mas grande

Sin punto alfinal. Titulo.

Podran numerarse s es preciso
No se debe poner tipos de letra diferentes

Nl colores,

pus 1. Encabezado 1
tarT]anOS enO” I leS’ 1.1. ENCABEZADO 2
ni decorarios ©

1.1.1. Encabezado 3



FORMATOS Y MAQUETACION CUERPO DE TEXTO

*Tipos de letra: Times New Roman, Arial o Garamond
*Tamano: 12 puntos

*Interlineado: 1,15 o 1,5 puntos

“*Los parrafos deben ir siempre justificados

‘s Para el sangrado debe utilizarse la regla automatica superior.
El primer parrafo no se sangra

.1.|E|||3|||4||
» sangria de primera linea|

La concesion de un

subditos vincular un lote

objetivo de asegurar su st



FORMATOS Y MAQUETACION PIE DE PAGINA, NOTAS O CITAS

Tipos de letra: la misma gue en el cuerpo de texto Utlliza:
Tamaﬁo 10 puntos Diserio Formato Referencias
. 1
|nter||nead0 1 puntO I AE AB, Siguiente nota al pie ~
N&Ercar
Justlflcado nota al pie Mastrar notas
Motas al pie P
- En efecto, esta era la tnica efigie del heroe grieco que se encontraba en palacio en este ano, segun el
Ejlemplo: ’ gl >roe griego q P g

documento. Los stete palmos castellanos, correspondientes a 1’46 cm aproximadamente, coinciden con

112 obra esta esculpida en un solo bloque de marmol de Carrara y mide 150 x 48 x 33 cm.

2 David Gimilio Sanz “Poder, humanismo v religiosidad en tiempos del Patriarca Juan de Ribera en Valencia: su colecciéon
de escultura clasica”, Espacio, tiempo y forma: Serie 1711 2 (2013), p.. 28.

3 Libro de las cuentas de la construccion y fabrica del Real Colegio Seminario de Corpus Christi, Archivo del Colegio del Corpus Churisti
de Valencia, Historico-General (Colegio v Capilla)-Edificio-183b, fol. 276r1.

4 Relaciin de las Albajas, Pinturas, Estutnas y demds que al presente existen en el Palacio del Dugue mi S1. a la parroguia de San Esteban de
esta cindad, remitida a Su Exelencia en el mismo dia 3 de agosto de 17517, consultado en Arthur Engel, “Inventaire de la Casa de Pilatos

en 17527, Bulletin Hispanigie V' 3 (1903), pp. 259-271. Sabemos que la escultura media siete palmos porque su registro en el
mventario hace referencia a su correspondencia en tamano con la obra inmediatamente anterior, “Una estatua de marmol de

Baco con la pantera a los pies, de siete palmos de alto colocado en un nicho™.



FORMATOS Y MAQUETACION CITAS

*» Cortas: integradas en el texto
A) Las directas llevan comillas inglesas (*“”’) o espanolas/angulares

(«»)

Ejemplo: Dos afios mas tarde, se le encargdo al mencionado taller la decoracion de las
Galerias Pacifico, para las que eligieron un tema relacionado «con la exaltacion
de las virtudes humanas, el dominio del hombre sobre las fuerzas naturales, la
solidaridad entre los pueblos y la vision de una tierra prodiga y fecunda» (Babino,
2002: 389)

B) Indirectas

Ejemplo: Este acontecimiento es subrayado por muchos investigadores como el inicio del
muralismo politico en Argentina (Babino, 2002: 383).



FORMATOS Y MAQUETACION CITAS

“ Largas: Formadas por mas de tres lineas. Se colocan en parrafo
aparte

Ejlemplo: Sin embargo, en el cine:

siendo el espectaculo cinematografico veloz y sintético,
no da tiempo, dentro de la sala, a la contemplacion de
decoraciones que, por el contrario, inquietarian al publico
en el apremio de los cortisimos intervalos. Creemos que los
vestibulos, en cambio, deben ser, eso si, exhibiciones
permanentes de obras de arte -fjas o cambiables- para

goce y educacion del publico (Lopez y Zemborain, 1946:
93-96)



FORMATOS Y MAQUETACION MANUALES DE ESTILO

APA (American Psychological Association)

Chicago (University of Chicago Press)

MLA (Modern Language Association)

etc.


https://biblioguias.uam.es/citar/estilo_apa_7th_ed
https://biblioguias.uam.es/citar/estilo_chicago
https://biblioguias.uam.es/c.php?g=305449&p=4992471

BIBLIOGRAFIA

* Orden alfabetico por el
apellido del autor/fechas
de las publicaciones

s Cuando sea
conveniente, separar por
secciones segun el tipo
de fuente

BIBLIOGRAFIA

FUENTES
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Appendice y defensa de la megamaﬂ en dereche dada por el ilusmissime sefior cardemal de
Sandoual, argobispe de Toledo con don Francises e los Couos, marques de Comarasa, sobre
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1803,
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1] secondo libro delle lettere, Veneda: Presso Matteo il Maestro, 1609.
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198+,
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1682}, 30 vols.
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diferencias, Madrid: Francisco Martinez, 1633.

CasTIGLIONE, Baldassare, Los quatre libros del cortesans compuestos en italione por el conde
EBalthasar Castellon y agora nuenamente traduzidos en lengua castellana per Boscdn,
traducide per Juan Boscan, Barcelona: Pedro Mompezat, 1334,

Cock Envique, fomada de Tarazona heche por Felipe Il en 1592 pacenda por Segovia,
FValladolid, Palenda, Burgos, Logrofio, Pamplona y Tudela (Manmscrito, 15392), ed.
Madrid: Imprenta y Fundicion de M. Telle, 1873.

Cronica lamada ef Triumpho de los nueve mas predades varoner de lo Foma, traduddo por
Antonio RoDRIGUEZ PoRTUGAL, Lishoa: Germao Galharde, 1530.

De  Jesus, Teresa, «libro de las findaconess. En  lnea:
http: / /www santateresadejesus. com/ wp-content/uploads/ Las-
Fundaciones. pdf. Fecha de consulta 25 de marzo de 2017.

Fida de Samta Teresa {Manuserito, 1565), Madrid: Apostolado de la Prensa, 1330,
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1539), Madrid: Sociedad Bibliofilos Espafiales, 1898,

EsTUDIOS
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Spagnas, Frospertiva, n® 44, 1986, pp. 27-45.
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19+4, pp. 115-1+4 y 161-203.
Las colles de Falladolid: nomenclater hizorico, Valladolid: Talleres ﬁpogﬁﬁcns wlCasa
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ArrgRrE Carvajal, Esther, «La conﬁgu:ai:i.én de la dudad nobiliaria en el
Benacimientos, Tiempos Medernos, n® 16, 2008, pp. 1-19.
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IMAGENES

*» Evita las imagenes muy pequenas

* Desecha las imagenes con poca resolucion y mala calidad.
Preferiblemente se utilizan imagenes a partir de 300 pixeles por
pulgada

% Las imagenes estan libres de derechos de autor en el ambito
universitario, asi que utilizalas en tus trabajos de las asignaturas,
pero no las publiques fuera del ambito académico sin solicitar
los permisos correspondientes

© 0 ®

Creative
Commons

Copyright Copyleft



IMAGENES

* En el texto haz referencia a las imagenes
a través de la formula (fig. X)

% Introduce toda la informacion posible en
el pie de pagina. Al menos debe constar
el autor, el titulo, la fecha y la ubicacion.

s Cuando no tengamos los derechos de
reproduccion de la imagen, podemos
acogernos al derecho de cita. Para ello
es necesario reflejar la procedencia de la
imagen al final del pie de pagina

Fig. 7 Annibale Carracci, Las santas mujeres ante la tumba de Cristo resucitado, 1597-1598, Oleo sobre lienzo, 121 x
145,5 cm. San Petersburgo, Museo Estatal del Hermitage, Inv. GE 92. Fuente: Wikimedia
https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/8/83/Annibale_Carracci_ - Holy Women_at_Christ%27 s Tomb_-
_WGA4454.jpg



ATENCION: ALGUNOS ERRORES FRECUENTES

* Faltas de ortografia y erratas: errores en
tldes, conjugaciones, concordancias de
género, numero o mayusculas. Hay que
evitar las palabras inventadas o
provenientes de otras lenguas
(extranjerismos).

“ Mala redaccion.

% Plagios o “inspiracion excesiva”.
* Referencias sin citar.

** Trabajos sin nombre.

* Tematica incorrecta.

“* NuUmero de palabras superior o
notablemente inferior al exigido.

< Indices sin nUmeros de paginas.
* Imagenes sin titulo, autor, afno, etc.
*» Frases sin punto final.

s Espacios mal colocados con puntos y/o
comas, asi como dobles espacios.

s Formato incorrecto en las citas.
% Paginas sin numerar.
s Parrafos sin sangrar y/o sin justificar.

*» Decoracion “excesiva” que dificulta la
lectura.



EN RESUMEN

“*Sigue las guias de estilo y mantén un formato coherente.

“*Recoge bien las fuentes y citalas todas de manera completa y
homogeénea. Si no eres el autor de una idea, indicalo.

“*Revisalo todo varias veces y detenidamente.

“*Pregunta las dudas.

Sl es posible, completa el trabajo con contenidos propios,
Interesantes y bien pensados.
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